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I. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ §koly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad S§kolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve §kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace ucastniku
SD, ¢éasteéné také dohledu nad nimi.

Cinnost druziny je urCena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina muze vykonavat ¢innost pro ucCastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

II. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniku a jejich zakonnych
zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

1 Uéastnik je povinen
1.1 fadné dochazet do Skolni druziny

1.2 dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

1.3 dbat pokyny pedagogickych pracovnikli v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitfnim fadem,

1.4 chovat se slusné k dospélym i k jinym tcastniktim,

1.5 chranit majetek SD pfed posSkozenim nebo ztratou

1.6 chodit ¢isté a vhodné oblecen a upraven, s ohledem na planované ¢innosti

1.7 nenosit do SD cenné pfedméty, mobily

1.8 ztratu véci nahlasit neprodlené své vychovatelce

1.9 udrzovat prostory SD v Cistoté a pofadku

1.10chranit své zdravi i zdravi spoluticastniku.

2. Ucastnik ma pravo

2.1 na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili

2.2 na vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu,

2.3 na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

2.4 byt seznameni se vSemi pfedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druziné,
2.5 pozadat o pomoc nebo radu

2.6 vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani
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Zakonny zastupce je povinen

3.1 informovat §kolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

3.2 dokladat duvody nepfitomnosti tcastnika nejpozdéji do kalendainich 3 dni od pocatku
nepritomnosti icastnika,

3.3 pisemné oznamit udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
Ucastnika a zmény v téchto tdajich,

3.4 pisemné oznamit kazdou zménu v odchodech tcastnika
3.5 zajistit, aby t¢astnik mél vhodny odév a obuv pro pobyt ve SD i pro pobyt venku,
3.6 uhradit uplatu za SD

3.7 dostavit se na vyzvu do SD k projednani otazek a problému tykajicich se ui¢astnika.

4. Zakonny zastupce ma pravo

4.1 byt seznamen s vnitfnim fadem SD

4.2 vyuzivat Skolské sluzby a poradenstvi

4.3 vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
4.4 podilet se nebo Gcastnit se akci pro vefejnost organizované SD

4.5 na informace o priibéhu zajmového vzdélavani

III. Provoz a vnitfni rezim Skoly

1. Pravidla komunikace ZZ a SD

1.1 Komunikace probiha prostfednictvim videotelefonu, telefonu, EDUPAGE

1.2 Individualni pohovory na zakladé domluvené schiizky

2. Piihlasovani a odhlasovani

Reditelka §koly stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ticastnikt takto:

2.1 PrihlaSovani probiha formou standardizovaného zapisniho listku, ktery musi obsahovat tyto
udaje:

e jméno a pfijmeni uCastnika, rodné Cislo, statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu, datum
pfihlaseni, tidaje o zdravotni zptisobilosti, zdravotnich potizich,

e jméno a piijmeni zadkonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresa pro dorucovani
pisemnosti a telefonického spojeni, ¢as a zptisob odchod

2.2 PrihlaSovani a odhlaSovani zakl, predavani informaci rodi¢um, vyfizovani namétl a stiznosti
vytizuji vSechny vychovatelky SD.

2.3 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky odevzdané do 31. 5. Na pozdé&ji dodané
pfihlasky nemusi byt bran zfetel. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a
zpulsobu odchodu téastnika z druziny.

Skolni druzina je urcena piedevsim nejmladsim ucastnikiim. Zajemce se snazime uspokojovat
od nejmladsich po starsi s ohledem na kapacitu skolni druziny 75 déti.

V pripadé naplnéni kapacity zaky 1. a 2. roéniku se pfednostné pfijimaji zaci 3. roéniku
v tomto pofadi: zaci, ktefi maji sourozence ve SD, datum a cas zapisu do SD, dodrzovani
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pravidel chovani - zak, ktery soustavné nebo vyrazné neporusil pravidla chovani vnitfniho
fadu SD a Skolniho fadu.

O prijeti ¢i nepfijeti zaka do §kolni druziny rozhoduje feditelka §koly. Rozhodovani se nefidi
spravnim fadem a ptijeti do SD neni narokoveé.

2.4 Zménu odchodu zaka musi zakonny zastupce predem sdélit pisemnou formou nékteré z
vychovatelek.

2.5 Trvalé odhlaseni ze SD se déje pisemnym dokladem, ktery doruci vychovatelce zakonny
zastupce nebo zak. Tento doklad musi obsahovat pfesné datum ukonceni dochazky do SD a
podpis zakonného zastupce.

2.6 Zak muze byt také ze SD vyloucen pfi soustavném porusovani schvaleného fadu SD.

2.7 Je mozné docasné umisténi zakti do SD, ktefi nejsou pfihlaseni - mohou to byt napf. zaci pfi
délenych hodinach, pfi necekaném odpadnuti vyuky, pfi volné hodiné mezi vyucovanim apod,
pokud to kapacita druziny vyhovuje.

2.8 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a
leden az ¢cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok ve vySi 150 K¢ za mésic.
Platba probiha vyhradné bankovnim pfevodem.

2.9 Vysi uplaty mtize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na pfispévek na tthradu potfeb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze feditelce skoly.

2.10Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka §koly mutize rozhodnout o vylouceni
Ucastnika ze Skolni druziny.

2.11Zakonni zastupci ucastnika mohou téastnika odhlasit ze SD v pololeti daného Skolniho roku a
to pouze pisemnou formou. Ve vyjimeénych zvlast zavaznych pfipadech se muze ucastnik
odhlasit i v prabéhu pololeti. V tomto pfipadé se zakonnym zastupctim vraci pouze poplatek
za nezapocaty meésic dochazky.

Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba je zajisSténa od pondéli do patku od 11.40 hod. do 16,00 hodin, provoz ranni
druziny je od 6.40 do 7.40 hodin.

V dobé prazdnin je provoz zaji§tén, pokud je alespon deset zajemcu. O hlavnich prazdninach je
obvykle ¢innost prerusena. Po dobu prazdnin lze sloucit obé oddéleni SD.

V dob& mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druziny zajiSténa,
s pfipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

06.40 — 07.40 ranni druzina

11.40 - 13.00 hygiena, obéd, volna ¢innost

13.00 - 15.00 zajmové a rekreacéni ¢innosti (sportovni, pfirodovédné, estetické
15.00 - 16.00  pfriprava na vyucovani, volna ¢innosti, tklid

Z odpoledni druziny je zaktim umoznén odchod v dobé do 13.00 hodin a pak od 14.30 hodin.

3.2 Pii nevyzvednuti Uicastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodice tiéastnika a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

e nezdafi-li se telefonické spojeni, informuje o této situaci feditelku nebo zastupkyni sSkoly
e na zakladé predchozi dohody s reditelkou §koly kontaktuje méstskou policii nebo OSPOD
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Oddéleni se naplinuji nejvyse do poctu 25 ucastniku.

Spojovani jednotlivych oddéleni probiha vzdy po 15.00 hod. a to tak, ze 1 oddéleni konéi a
zbytek Ucastnikt z téchto oddéleni je rozdélen do zlstavajicich tfid. V 15.30 hod. konéi dalsi
oddéleni a v provozu zlstavaji jen jedno oddéleni.

3.5 Do ranni §kolni druziny pfichazeji iCastnici samostatné, bez doprovodu rodi¢ti. Do odpoledni

3.6
3.7

3.8

3.9

4.1

druziny po skonceni vyucovani odchazi pod vedenim vyucujicich, ktefi ve tfidé ucili posledni
hodinu. Za ucastnika, ktery byl pfitomen Skolniho vyucovani a do SD ze své viile nenastoupil,
vychovatelka neodpovida.

Do krouzku ucastnici odchazi pod dozorem vedoucich krouzku, stejné tak se vraci. Odchod do
krouzki mimo areal §koly zajiStuje zakonny zastupce.

Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuji.

Pro ucastniky nezapsané k pravidelné dochazce do SD je poskytovana za uplatu jejich
nepravidelna dochazka, ktera mutize byt az 50% stanovené thrady za SD.

Pro ucastniky nezapsané k pravidelné dochazce do SD je poskytovana za uplatu jejich
nepravidelna dochazka, ktera mutize byt az 50% stanovené uhrady za SD.

SD mtize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou
byt poskytovany za uplatu.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi icastniku
a jejich ochrany pred rizikovym chovanim
a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

VSichni Gc¢astnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo §kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilj ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dobé mimo vyuéovani zdrzovat se v
prostorach §koly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikti ve §kolni budové, nebo mimo
budovu pri akci poradané Skolou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelky §kolni druziny
provedou prokazatelné pouceni tiCastniki v prvni hodiné §kolniho roku a dodatec¢né pouceni
Ucastnikll, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam do tfidni knihy.
Skola odpovida za ticastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu §koly povinni

4.3.

4.4

pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatec¢né zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteénostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav tcastniktl a v pfipadé nahlého onemocnéni
Ucastnika informuji bez zbyteénych préitahti vedeni §koly a rodi¢e. Nemocny ucastnik muze
byt odeslan k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi Grazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Ucastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi feditelce Skoly a vyplni zaznam do knihy urazd, pfipadné vyplni
pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamul zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicnu, ateliér), fidi se prisluSnymi fady pro tyto
ucebny.
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V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastniku

5.1 Ucastnici jsou povinni fadné pecovat o majetek Skoly, ochranovat jej pfed ztratou a
poskozenim.

5.2 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tthrada od

nahradu §kody s rodi¢i je vznik §kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ve SD ucastnici odkladaji osobni majetek na mista k tomu urcena, dbaji na zajisténi svych
véci. Cenné véci a mobil do SD nenosi.

VI. Dokumentace SD

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné pifihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli ticastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazky ticastniku
¢) celoro¢ni plan ¢innosti
d) SvP pro SD
e) roc¢ni hodnoceni prace §kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly
f) vnitfni fad §kolni druziny, rozvrh ¢innosti
g) knihu urazli a zaznamy o urazech zakl — spolecna pro ZS i SD

V Bfeclavi dne 25. 08. 2022
Mgr. Marcela Minafikova

feditelka §koly
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